LAMPIRAN  : SK PANEWU PIYUNGAN
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PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
KAPANEWON PIYUNGAN

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERMOHONAN REKOMENDASI NON PERIZINAN



30 Jahun 2023

10 November 2023

10 November 2023

Eanewy Eungan
Nama SOP : Permohenan Rekomendasi Non Perizinan,

KAPANEWON PIYUNGAN
KABUPATEN BANTUL

Dasar Hukum :

1 Peraturan Daerah Kabupalen Bantul Nomor 18 Janun 2007
%ﬁ&ﬁl@ Pembentukan Qrganisasi kKecamatan Se-Kabupalen
antu
2.Peraran Bupall Bantul Nomor 94 Jahun 2007 Jentang Tugdas.
Fungsi. dan Tata Kerja Kecamatan se-Kabupaten Bantul

1CamaUS ~2 Manaiemen. S-1 Hukum. S-1 Spsiatr, S-1

S0si0logl. S-1 Komunikasl, S-1 Adminisirasl Negara, S-1 limy
Pemenniahan

2. Ka. Jawatan Pelayanan Umum . S-1 303p0l. S-1 Hukum, S-1 Ekonomi
3. Penatalaksana Pelayanan Umum ;. D-IIT Sgspel, D-11 Hukum, D-1i

Ekonomi

4. Bglugas Pelavanan - SMA, SMK

SOF Surat Masuk

 Eerngatan..

LSQIAQQW Qﬁlﬁm memyenfikasl kelengkapan adminisirasi
an terhambatnya proses pelavanan




Pelaksana Mutu Baku
Kawat Persyaratan/ Waktu Output Ket.
No Uraian Prosedur Penatalak- Pelayanan | Camat/Pane Kelengkapan
Pemahon, sana Umum/Pej wi
pelayanan abat
Struktural
Pemohon mengajukan berkas

1. permohonan kepada 0.5 Menit
Penatalasakna/Petugas Pelayanan [ )|
a. Fenatalaksana/Fefugas Pelayanan

menenima herkas pemaban, meneliti
kglengkapan dan identitas pemohon;
b. ilg data §j i
2 m ke Wmm Identitas Pemohon S kit Berkas pemochon |enakap tercatat
’ dicatat dalam register Buku Register dalam buku register
c. Member nemar dan tangaal berkas;
d. enyerahkan berkas kepada Kawat
F‘e}ayanan Umum/Pejabat Struktural
herkas, meneliti dan Berkas pemohon sudah diparaf
3 membubuhkan fanda  tapgan atau Berkas dan |dentitas ik atau ditandatangani oleh Kawat
* | memaraf dan meneruskan kepada l Paemohon Felayanan Umum/pejabat
Camat/Papewy, siruktural
Berkas pemohon sudah
4. Menandatangani berkas Eier::; yang:sudah 0.5 menit ditandatangani oleh
” Camat/Panewy
Menerima berkas yang sudah
ditandatangani Camat/Banswu aiau Berkas yvang sudah .

A Kawat Pelayanan Umum/Pejabat ditandatangani oleh 0,5 menit Betkas pemﬁhug;;ar?::;?‘arkan ke
Struktural dan membubuhkan, Camat/Panawy Eenalalakaana Pelay
cap/siempsl

6. | Pemahen menerima  berkds  sesuai 3 Berkas tersampaikan kepada

Berkas P h 0.5 t
erkas Pemohon .5 meni

pemohon

St =NIP. 196910311991021 Bﬂ'!l
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